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         單位帳號申請系統操作說明                

操作步驟： 

A.於「研發替代役資訊管理系統」(https://rdss.nca.gov.tw)之「單位帳號申請」功能

申請系統帳號。 

  

 

B.請選擇「單位別」項目。若為民間產業，選擇並按下一步後即出現「是否使用工

商憑證 IC 卡」，勾選「是」後請輸入 PINCODE，再點選下一步，即可填寫申請資

料；若尚無工商憑證者，可勾選「否」，再點選下一步，進行帳號申請。 

 

 

C.輸入單位基本資料及聯絡人資料後，按「申請帳號」鍵，即完成帳號申請作業。 

D.帳號申請資料線上送出後，需經 2~3 個工作天審核，審核結果以 email 通知申請

單位，申請單位使用經審核通過之帳號進行員額報名及申請作業。 
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E.「使用工商憑證 IC 卡」申請帳號 

 

‧申請單位若屬於民間產業機構，可

選擇「使用工商憑證 IC 卡」申請帳

號，勾選後請使用工商憑證卡片並

輸入 PIN CODE，再按「下一步」，

單位基本資料中則會自動帶出公司

全名及統一編號。 
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F.單位基本資料 

 

 

電話及傳真的輸入格式：0x-xxxx-

xxxx（例：02-1234-5678） 

‧與單位/公司之依法設立證明所載相同。 

‧年度為「民國年」。 

‧日期的輸入格式：yy/mm/dd 

（例：94/05/19） 

公司單位應輸入與「經濟部商

業司」登記資料全名相符。 

‧有標註「△」之欄位，屬非民間產

業者免填。 
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行動電話的輸入格式：09xx-

xxxxxx（例：0912-999999） 

為網路通知本制度訊息之聯繫管道，

請務必輸入正確之承辦人 email 帳

號、確定收件端不會阻擋本系統發出

之郵件，並請隨時留意 email 信箱之

通知訊息，以維護公司/單位的權益。 
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備註： 

1. 申請單位使用經審核通過之帳號，資訊管理系統已啟用之子功

能：(1)諮詢申訴系統(2)活動報名系統，後續將依制度運作規劃

時程，開放員額申請報名作業、甄選作業等子功能，請隨時注意

資訊管理系統通知或公告。 

 


