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員額申請資訊系統操作說明
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系統送件與後續作業

注意事項
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申請作業

 線上申請

◦系統網址: 
https://rdss.nca.gov.tw

◦線上報名、資料繳件(系統送件)期間：

109年8月01日（六）9:00 AM   ~

109年9月07日（一）5:00 PM 截止

(請提早完成系統作業，保留紙本文件用
印及寄送時間)
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https://rdss.nca.gov.tw/


線上報名及登錄流程
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系統作業流程

員額申請指引

預覽文件(無浮水印)

系統送件

正式文件(浮水印)是否要修改資料

報名資料交件指引

報名資料交件指引

開放修改申請
是

實際送件

否

(資料填寫完畢)

(資料凍結不可修改)申請核准

結束

開始

填寫申請相關資料
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• 研發替代役



系統作業流程

資料登錄說明

系統送件與後續作業

注意事項
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資料登錄說明

 帳號申請(新單位)

 員額申請報名(線上學習)

 員額申請指引

◦員額申請報名表

◦員額申請研發營運計畫書

◦研發成果登錄(新申請單位)

◦匯款資料查詢
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帳號申請(1/2)

 請至系統首頁點選「單位帳號申請」

 請選擇「單位別」。

 若為非民間產業請選擇單位別：政府機關、公立研究機關
(構) 、大學校院、行政法人、財團法人研究機構

 若為民間產業，點選下一步後即出現「是否使用工商憑證
IC卡申請帳號」，勾選「是」後請輸入PINCODE，再點
選下一步，即可填寫申請資料；若尚無工商憑證者，可勾
選「否」，直接點選下一步，進行帳號申請。
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※提醒員額申請報名時，『民間單位』必須使用工商憑證才可報名。



帳號申請(2/2)

 若為民間產業，必須再選擇產業類別及適用範圍

◦ 產業類別及適用範圍請參考實施計畫之附件1

 公司全名應與『經濟部商業司』登記資料全名相符
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產業類別

適用範圍

 業務承辦人資料務必正確，
以作為後續聯絡之用

民間產業-產業類別 適用範圍
半導體 半導體
民生化工生技 石化、生醫及保健、紡織、食品業
光電 光電
金屬 金屬
通訊 通訊
資訊 資訊、資訊服務
電子 電子
電機 電機
機械 機械、運輸工具
服務業 技術服務、其他服務
數位內容 數位內容

其他
航太工業、材料技術、綠色能源、其他製造
業、農/林/漁/牧業



員額申請報名(1/2)

 [員額作業]  [研發替代役員額申請指引]
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 員額申請線上學習

◦ 須完成線上學習課程題目才可開始進行報名。



員額申請報名(2/2)

 選擇是否同意遵守110年員額申請、審查、核配之相關規定

 員額申請注意事項
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108



109.07.31之統計

員額申請指引
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 員額申請報名表

 研發營運計畫書

 研發成果登錄

 匯款資料查詢



報名表

 系統帶出單位/公司基本資料

 有標註「△」之欄位，非民間產業者免填
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 報名資訊公開意願調查

 110年度申請員額數

 111年度員額申請意願調查
(符合資格者系統自動顯示該欄位)

 責任制調查

民間產業
-產業類別

科技或產業研究發展工作適用範圍

半導體 半導體
民生化工生技 石化、生醫及保健、紡織、食品業
光電 光電
金屬 金屬
通訊 通訊
資訊 資訊、資訊服務
電子 電子
電機 電機
機械 機械、運輸工具
服務業 技術服務、其他服務
數位內容 數位內容

其他
航太工業、材料技術、綠色能源、其
他製造業、農/林/漁/牧業

110年度申請員額數

111年度員額申請意願



研發營運計畫書(1/6)

壹、單位/公司簡介
一、基本資料
二、營運狀況(新) / 

主要營業項目及獲利來源(原/績)
三、研發規模與能量

貳、未來3年研發佈局規劃
一、研發願景、策略或專利佈局
二、產業動態分析(新申請單位)
三、目標及所採行策略(新申請單位)
四、研發佈局地圖(新申請單位)
五、研發合作對象(新申請單位)
六、人力預估
七、預期成效
八、研發成果績效評估規劃

參、研發替代役役男需求運用管理規劃
一、資源需求配置規劃
二、員額需求管理規劃
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109.07.31之統計



研發營運計畫書(2/6)

 依據單位性質不同，部分欄位免填

◦ 例1：壹.二.(三)的主力產品資料，政府機關、公立研究機
關(構)、大學校院免填。

◦ 例2：壹.二.(四).1的損益表之EPS欄位 ，除『股份有限公
司』外(依公司全名為準)，其餘單位免填。
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研發營運計畫書(3/6)

 參、一 :資源需求配置規劃

◦彙總統計表
(一) ：申請研發部門人力配置與需求

(二) ：申請研發部門之研發經費統計

(三) ：申請研發部門之研發經費配置與需求

◦明細表，可填寫多筆
(四) ：研發人力／研發經費配置與需求

15



研發營運計畫書(4/6)

 參、一、(四) :研發人力／研發經費配置與需求

◦ 新申請單位請先建立部門。

◦ 以部門為單位分別填寫。
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110年度

110年109年 111年

110年109年 111年



 參、一、(四) ：

◦ 未來3年[研發]人力需求

◦ 110年度研發替代役[研發]需求

研發營運計畫書(5/6)
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研發營運計畫書(6/6)

 參、一、 (一) ~ (三) :彙總統計表(系統自動彙整所填資料)

18



 報名表、研發營運計畫書有暫存功能

◦ 暫存時，系統只進行必要的資料格式檢查。

 只知道部分欄位資料或臨時中斷輸入操作，可先暫時儲
存資料值。

◦ 儲存時，系統會針對資料的完整性進行檢查。

暫存功能
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 根據單位設立日期判斷，如果該年度單位尚
未設立， 即無須填寫該年度資料
◦ 例 : 壹、三、（六）技術輸出或移轉，假設此單位設

立日期為民國107年，則不須填寫106年度資料

免填年度資料
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106年



圖片上傳說明

 需上傳的圖片包括: 
◦ 單位/公司組織圖(含人力配置權重 )

◦ 研發組織圖(需標註各[研發]子單位之人力配置佔國內研發人數權重及109年度
[研發]經費權重)

◦ 國內外產業價值供應鏈

◦ 自身所處產業位置之優勢、弱勢、機會、威脅（SWOT）分析

◦ 研發佈局地圖
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 圖片限制:

◦ 檔案格式: JPG

◦ 檔案大小(240K) 以下

◦ 尺寸(寬486*高624pixels)，高度超過會自動壓縮

 請使用預覽列印PDF功能檢查圖片輸出品質

 提供簡易製作JPG的說明文件下載



研發成果登錄(1/4)

 員額申請報名表

 研發營運計畫書

 研發成果登錄
(本項原用人單位與

績優用人單位免登錄)

 匯款資料查詢
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109.07.31之統計



研發成果登錄(2/4)

 研發成果範圍為 108.08.01~109.07.31
◦ 已取得的專利

◦ 已發表/刊登的論文

◦ 首次應用或刻正應用/發表的新產品/新技術

 登錄研發成果總筆數，以100件為限

 未提供研發成果者，不列入研發成果審查
計分(佔總權重20%)
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研發成果登錄(3/4)-論文

 請注意發表日期限制 (108/08/01~109/07/31 )

 刊物種類:SCI期刊、非SCI期刊、研討會論文集
◦ 若為「 SCI期刊」，請務必輸入正確SCI刊物之ISSN編

號，系統會自動帶出SCI刊物名稱
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輸入ISSN編號
自動帶出

SCI刊物名稱
◦ 若為「非SCI期刊」、「研討會論文集」，

不需輸入ISSN ，刊物名稱需自行輸入

自行輸入



研發成果登錄(4/4)-新產品新技術

 研發計畫經政府核定計畫類型(非必填) ，如：科學園
區研發精進產學合作計畫（科技部科學園區管理局）

 若欲選擇的計畫類型不在系統下拉選單上，請撥打諮
詢電話反應

研發計畫經政府核定計畫類型
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科學園區研發精進產學合作計畫（科技部科學園區管理局）

產業升級創新平台輔導計畫（經濟部工業局）

協助傳統產業技術開發計畫（經濟部工業局）

小型企業創新研發計畫（經濟部技術處）

法人科技專案計畫（經濟部技術處）

學界開發產業技術計畫（經濟部技術處）

A+企業創新研發淬鍊計畫（經濟部技術處）

農業業界科專計畫（行政院農業委員會）

農業科技專案計畫（行政院農業委員會）

數位內容產業發展補助計畫(經濟部工業局)



匯款資料查詢
 下載110年度研發替代役制度員額申請繳費通知單(PDF)，請依

據內附之匯款帳號、金額，進行繳款作業，得以匯款、台灣Pay、
臺灣銀行臨櫃或ATM方式繳納

 繳款後一~二個工作天，可以查詢繳款紀錄，依是否已
收到匯款，分別顯示如下：

◦ 匯款已收到、匯款日期及金額

◦ 無匯款紀錄
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系統作業流程

資料登錄說明

系統送件與後續作業

注意事項
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產生預覽文件
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 送件前，請到[員額作業]  [研發替代役報
名資料交件指引]，產生預覽文件之PDF，
確定所有資料填寫正確。

 按產生預覽文件產生PDF文件

◦ 系統寄送PDF檔案到承辦人的Email信箱

◦ 稍後在系統上亦可點選開啟預覽版本下載



報名資料送件(1/2)

 按報名資料送件，會檢查所有必填項目都填寫，
才允許系統送件，送件後不得修改資料。

報名資料送件
[研發替代役報名資料交件指引]

送件

系統檢查：
員額申請數(*)
 [研替]不得超過現有國內研發人數之1/2

─ 在職研發替代役役男人數
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報名資料送件(2/2)

 系統送件後，即可列印具有浮水印之正式文
件，送件務必使用正式文件才視為有效

PDF
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開放修改申請

報名資料修改完畢後，請再次用系統送件，
並列印正式的PDF。

若於繳件優惠期間提出開放修改，但未在優
惠期間繳件，將不再具有優惠資格。

[研發替代役報名資料交件指引] 開放修改申請

107/8/10

107/8/10
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收據列印
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 請到[員額作業]  [研發替代役報名資料交件指
引] ，下載審查費收據。
◦ 繳款後約10個工作天，主管機關確認收款入帳後，將 e-mail通知員

額申請單位列印繳費收據。
[系統首頁][業務資訊]
[管理考核]研究發展費收
據驗證數位簽章檔案(含操
作手冊) 

PDF
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資料登錄說明

系統送件與後續作業

注意事項
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注意事項(1/2)

 繳交之文件要確定是具浮水印的正式文件

 所有金額單位皆為仟元（EPS除外）

 『申請指引』提供字數計算小工具

 系統帶出去年已輸入之年度相關的資料

 若未修改去年查驗過之財務資料，資料查驗表
B之「新編頁次/標註」欄位會顯示『已查驗』；
若整個年度的財務資料均為已查驗，得免付該
年度證明文件

 系統操作參考文件:110年度研發替代役員額申
請系統操作說明
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注意事項(2/2)

 工商憑證使用提醒及檢查
◦ 研發及產業訓儲替代役制度資訊管理系統於99年11月1日起
強制規定所有民間產業一律使用工商憑證。下列功能於員額
申請時須使用工商憑證才可執行：
 員額申請報名確認／部門帳號設定／審查結果查詢／員額核配結

果查詢

 提醒用人單位若無工商憑證者請儘快申辦，已有工商憑證者請
注意工商憑證使用期限（有效期限為5年），並於過期前重新
申請，以免影響各項申請或查詢作業進行。

 工商憑證卡片有效期限請至經濟部工商憑證管理中心網站
（http://moeaca.nat.gov.tw ）查詢，卡片到期之2個月前即可
執行重新申請工商憑證卡片作業，約需8~14個工作日，請用人
單位注意並提早申辦，以免延誤本制度上述需要工商憑證之各
項資訊化作業。若有工商憑證申辦問題，請洽經濟部工商憑證
管理中心服務電話：412-1166。

 若使用工商憑證出現安裝上問題時，請至系統首頁之業務資訊
之工商憑證【民間單位】下載『新版工商憑證管理元件安裝手
冊』，逐一檢視及排除問題。
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簡報完畢
謝謝聆聽
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研發及產業訓儲替代役資訊管理系統
(https://rdss.nca.gov.tw）


