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○○○單位/公司　函（參考範例）
地址：○○○○○○○○○○○○○○
承辦人：○○○
電話：○○○○
傳真：○○○○
電子信箱：○○○○○○○○
受文者：內政部役政署
發文日期：○○○年○○月○○日
發文字號：○○○○○○○○ 號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：(無需填寫)
附件：役男書面服務契約共○○份。

主旨：有關本公司與112年度核定錄取之研發替代役役男簽訂書面服務契約案，送請備查，請　查照。
說明：
1、 依據112年度研發替代役役男報名暨用人單位甄選作業實施計畫「捌、專長審查及錄取公告」之第四點、第五點規定辦理。
2、 本公司與112年度核定錄取之研發替代役役男簽訂書面服務契約（版本：○.000），檢附研發替代役役男服務契約共○○份如附件。

正本：內政部役政署
副本：

○○○單位/公司（蓋章）
單位首長/負責人：（蓋章）



編輯後請刪除藍色文字
※備查函文寄送地址：「540217 南投縣南投市中興新村省府路2號」
※○請依實際狀況填寫
※主管機關基於上述簽訂之服務契約版本業經函送備查在案，為節能減紙，有關用人單位應送與役男正式簽訂之服務契約正本1份，得僅檢附用人單位用印及役男簽名頁之正本(或影印本)即可，其服務契約版本應與通過備查之服務契約版本一致。
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