
9898年度研發替代役年度研發替代役年度研發替代役年度研發替代役年度研發替代役年度研發替代役年度研發替代役年度研發替代役

報名甄選作業報名甄選作業報名甄選作業報名甄選作業報名甄選作業報名甄選作業報名甄選作業報名甄選作業
資訊系統操作說明資訊系統操作說明資訊系統操作說明資訊系統操作說明資訊系統操作說明資訊系統操作說明資訊系統操作說明資訊系統操作說明

內政部役政署內政部役政署內政部役政署內政部役政署
研發替代役專案辦公室研發替代役專案辦公室研發替代役專案辦公室研發替代役專案辦公室

98年年年年2月月月月19、、、、24、、、、26、、、、27日日日日＆＆＆＆3月月月月2日日日日



11
大大大大 綱綱綱綱

�役男報名作業役男報名作業役男報名作業役男報名作業

�用人單位甄選作業用人單位甄選作業用人單位甄選作業用人單位甄選作業

�其他注意事項其他注意事項其他注意事項其他注意事項



22

�役男報名作業役男報名作業役男報名作業役男報名作業

�用人單位甄選作業用人單位甄選作業用人單位甄選作業用人單位甄選作業

�其他注意事項其他注意事項其他注意事項其他注意事項



33
報名作業報名作業報名作業報名作業

�線上報名申請線上報名申請線上報名申請線上報名申請

� 系統網址系統網址系統網址系統網址：：：：http://rdss.nca.gov.tw

� 報名申請報名申請報名申請報名申請期間期間期間期間：：：：

98年年年年3月月月月2日日日日(一一一一) 9:00AM～～～～

98年年年年3月月月月17日日日日(二二二二) 5:00PM 截止截止截止截止



44
系統報名及登錄作業流程系統報名及登錄作業流程系統報名及登錄作業流程系統報名及登錄作業流程



55
役男報名作業說明役男報名作業說明役男報名作業說明役男報名作業說明(1/2)

�役男役男役男役男完成報名的三個必要作業程序完成報名的三個必要作業程序完成報名的三個必要作業程序完成報名的三個必要作業程序：：：：
�點選首頁的點選首頁的點選首頁的點選首頁的『『『『學生帳號申請學生帳號申請學生帳號申請學生帳號申請』』』』連結連結連結連結，，，，填寫基本填寫基本填寫基本填寫基本
資料後取得密碼資料後取得密碼資料後取得密碼資料後取得密碼，，，，再以帳號再以帳號再以帳號再以帳號／／／／密碼登入系統密碼登入系統密碼登入系統密碼登入系統。。。。

�點選點選點選點選『『『『研發替代役甄選報名研發替代役甄選報名研發替代役甄選報名研發替代役甄選報名』』』』：：：：填寫填寫填寫填寫意願調意願調意願調意願調
查查查查、、、、役男報名資料表役男報名資料表役男報名資料表役男報名資料表、、、、緊急聯絡人緊急聯絡人緊急聯絡人緊急聯絡人及及及及個人志願個人志願個人志願個人志願
（（（（入營梯次入營梯次入營梯次入營梯次））））。。。。

�填寫完畢確認後填寫完畢確認後填寫完畢確認後填寫完畢確認後，，，，列印列印列印列印役男報名郵寄信封樣役男報名郵寄信封樣役男報名郵寄信封樣役男報名郵寄信封樣
式式式式、、、、研發替代役役男報名證明文件清單研發替代役役男報名證明文件清單研發替代役役男報名證明文件清單研發替代役役男報名證明文件清單、、、、研發研發研發研發
替代役役男報名資料表替代役役男報名資料表替代役役男報名資料表替代役役男報名資料表併同應備證明文件一併併同應備證明文件一併併同應備證明文件一併併同應備證明文件一併
寄出寄出寄出寄出，，，，列印後即不可修改報名資料列印後即不可修改報名資料列印後即不可修改報名資料列印後即不可修改報名資料，，，，若若若若需修改需修改需修改需修改
報名資料報名資料報名資料報名資料，，，，可可可可使用使用使用使用『『『『報名資料修改申請報名資料修改申請報名資料修改申請報名資料修改申請』』』』申請申請申請申請
開放修改開放修改開放修改開放修改。。。。



66
役男報名作業說明役男報名作業說明役男報名作業說明役男報名作業說明(2/2)

�登入後的其他相關功能登入後的其他相關功能登入後的其他相關功能登入後的其他相關功能：：：：須以身分證字號須以身分證字號須以身分證字號須以身分證字號 / 
密碼登入系統密碼登入系統密碼登入系統密碼登入系統
�『『『『用人單位檢索用人單位檢索用人單位檢索用人單位檢索』』』』：：：：查詢查詢查詢查詢98年度核配員額單位年度核配員額單位年度核配員額單位年度核配員額單位
之具體公告事項之具體公告事項之具體公告事項之具體公告事項、、、、細部職缺細部職缺細部職缺細部職缺、、、、單位網址單位網址單位網址單位網址、、、、用人用人用人用人
單位徵才聯絡資訊等單位徵才聯絡資訊等單位徵才聯絡資訊等單位徵才聯絡資訊等。。。。

�『『『『甄選狀態查詢甄選狀態查詢甄選狀態查詢甄選狀態查詢』』』』：：：：查詢役男報名甄選狀態查詢役男報名甄選狀態查詢役男報名甄選狀態查詢役男報名甄選狀態、、、、
識別碼識別碼識別碼識別碼、、、、是否被用人單位預錄用及錄用結果核是否被用人單位預錄用及錄用結果核是否被用人單位預錄用及錄用結果核是否被用人單位預錄用及錄用結果核
定之狀態定之狀態定之狀態定之狀態。。。。

�『『『『報名資料修改申請報名資料修改申請報名資料修改申請報名資料修改申請』』』』：：：：執行執行執行執行『『『『甄選報名文件甄選報名文件甄選報名文件甄選報名文件
列印列印列印列印』』』』後可透過此功能申請開放修改後可透過此功能申請開放修改後可透過此功能申請開放修改後可透過此功能申請開放修改。。。。開放後開放後開放後開放後
即可登入系統修改即可登入系統修改即可登入系統修改即可登入系統修改，，，，修改完畢仍必須重新執行修改完畢仍必須重新執行修改完畢仍必須重新執行修改完畢仍必須重新執行
『『『『甄選報名文件列印甄選報名文件列印甄選報名文件列印甄選報名文件列印』』』』並寄出報名文件並寄出報名文件並寄出報名文件並寄出報名文件。。。。



77
操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面-帳號申請帳號申請帳號申請帳號申請(1/2)

�請至系統首頁點選請至系統首頁點選請至系統首頁點選請至系統首頁點選「「「「學生帳號申請學生帳號申請學生帳號申請學生帳號申請」」」」

尚未有帳號者尚未有帳號者尚未有帳號者尚未有帳號者

已有帳號者已有帳號者已有帳號者已有帳號者



88
操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面-帳號申請帳號申請帳號申請帳號申請(2/2)

�聯絡電話聯絡電話聯絡電話聯絡電話及及及及電子郵件信箱電子郵件信箱電子郵件信箱電子郵件信箱資料務必正確資料務必正確資料務必正確資料務必正確，，，，
以作為後續聯絡之用以作為後續聯絡之用以作為後續聯絡之用以作為後續聯絡之用。。。。



99
操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面-報名報名報名報名(1/6)

�『『『『研發替代役甄選報名研發替代役甄選報名研發替代役甄選報名研發替代役甄選報名』』』』功能功能功能功能：：：：第一次會詢問第一次會詢問第一次會詢問第一次會詢問『『『『是否報是否報是否報是否報
名名名名98年度研發替代役年度研發替代役年度研發替代役年度研發替代役？？？？』』』』，，，，需選擇需選擇需選擇需選擇『『『『是是是是』』』』，，，，才可進入才可進入才可進入才可進入
役男報名資料表填寫役男報名資料表填寫役男報名資料表填寫役男報名資料表填寫。。。。

點選點選點選點選
「「「「研發替代役甄選報名研發替代役甄選報名研發替代役甄選報名研發替代役甄選報名」」」」

報名步驟報名步驟報名步驟報名步驟



1010
操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面-意願調查意願調查意願調查意願調查(2/6)

報名步驟提醒報名步驟提醒報名步驟提醒報名步驟提醒！！！！

意願調查意願調查意願調查意願調查(必填必填必填必填)！！！！
（（（（2/28前未填寫意願過者才前未填寫意願過者才前未填寫意願過者才前未填寫意願過者才

會出現會出現會出現會出現））））



1111
操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面-報名資料報名資料報名資料報名資料(3/6)

填寫履歷填寫履歷填寫履歷填寫履歷
（（（（報名資料表報名資料表報名資料表報名資料表））））

•已畢業已畢業已畢業已畢業：：：：報名時報名時報名時報名時，，，，
已拿到畢業證書已拿到畢業證書已拿到畢業證書已拿到畢業證書

•就讀中就讀中就讀中就讀中：：：：報名時報名時報名時報名時，，，，
尚未取得畢業證書尚未取得畢業證書尚未取得畢業證書尚未取得畢業證書

可使用下拉選單旁可使用下拉選單旁可使用下拉選單旁可使用下拉選單旁
的的的的查詢查詢查詢查詢按鈕按鈕按鈕按鈕，，，，尋找尋找尋找尋找
主修科系和校名主修科系和校名主修科系和校名主修科系和校名

建議使用下拉選單建議使用下拉選單建議使用下拉選單建議使用下拉選單
旁的旁的旁的旁的查詢查詢查詢查詢按鈕按鈕按鈕按鈕，，，，尋尋尋尋
找主修科系和校名找主修科系和校名找主修科系和校名找主修科系和校名



1212
操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面-報名資料報名資料報名資料報名資料(4/6)

�役男選填入營梯次時役男選填入營梯次時役男選填入營梯次時役男選填入營梯次時，，，，至少選擇一個意願梯次至少選擇一個意願梯次至少選擇一個意願梯次至少選擇一個意願梯次。。。。或或或或
依自己意願的排序填寫多個梯次依自己意願的排序填寫多個梯次依自己意願的排序填寫多個梯次依自己意願的排序填寫多個梯次。。。。

注意事項注意事項注意事項注意事項！！！！

填寫填寫填寫填寫『『『『志願入營梯次志願入營梯次志願入營梯次志願入營梯次』』』』



1313
操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面-列印報名文件列印報名文件列印報名文件列印報名文件(5/6)

提醒提醒提醒提醒!!確認後即確認後即確認後即確認後即
不可再修改不可再修改不可再修改不可再修改



1414
操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面-列印報名文件列印報名文件列印報名文件列印報名文件(6/6)

�點選畫面中的前三個連結列印文件點選畫面中的前三個連結列印文件點選畫面中的前三個連結列印文件點選畫面中的前三個連結列印文件，，，，併同證明文件寄併同證明文件寄併同證明文件寄併同證明文件寄
至研發替代役專案辦公室查驗至研發替代役專案辦公室查驗至研發替代役專案辦公室查驗至研發替代役專案辦公室查驗。。。。第四個連結的文件第四個連結的文件第四個連結的文件第四個連結的文件，，，，
請親送或郵寄至戶籍地役政單位請親送或郵寄至戶籍地役政單位請親送或郵寄至戶籍地役政單位請親送或郵寄至戶籍地役政單位，，辦理暫不予徵集辦理暫不予徵集辦理暫不予徵集辦理暫不予徵集。。。。
（（（（申請人若屬在學者申請人若屬在學者申請人若屬在學者申請人若屬在學者，，，，不需將此資料表送至戶籍地不需將此資料表送至戶籍地不需將此資料表送至戶籍地不需將此資料表送至戶籍地））））

列印三項列印三項列印三項列印三項
文件後寄出文件後寄出文件後寄出文件後寄出

第四份文件請親第四份文件請親第四份文件請親第四份文件請親
送或郵寄至戶籍送或郵寄至戶籍送或郵寄至戶籍送或郵寄至戶籍
地役政單位地役政單位地役政單位地役政單位



1515
列印報名文件列印報名文件列印報名文件列印報名文件-報名資料表樣式報名資料表樣式報名資料表樣式報名資料表樣式(1)

要寄至要寄至要寄至要寄至
專案辦公室專案辦公室專案辦公室專案辦公室



1616
列印報名文件列印報名文件列印報名文件列印報名文件-報名資料表樣式報名資料表樣式報名資料表樣式報名資料表樣式(2)

務必簽章後寄出務必簽章後寄出務必簽章後寄出務必簽章後寄出



1717
列印報名文件列印報名文件列印報名文件列印報名文件-證明文件清單樣式證明文件清單樣式證明文件清單樣式證明文件清單樣式(1)

郵寄前請確認證明郵寄前請確認證明郵寄前請確認證明郵寄前請確認證明
文件是否已備妥一文件是否已備妥一文件是否已備妥一文件是否已備妥一
併寄出併寄出併寄出併寄出。。。。



1818
列印報名文件列印報名文件列印報名文件列印報名文件-證明文件清單樣式證明文件清單樣式證明文件清單樣式證明文件清單樣式(2)

將證件將證件將證件將證件（（（（身分身分身分身分
證正反面證正反面證正反面證正反面））））黏黏黏黏
貼於此貼於此貼於此貼於此

將證件將證件將證件將證件（（（（學生學生學生學生
證證正反面證證正反面證證正反面證證正反面））））
黏貼於此黏貼於此黏貼於此黏貼於此



1919
列印報名文件列印報名文件列印報名文件列印報名文件-信封樣式信封樣式信封樣式信封樣式

此頁貼在此頁貼在此頁貼在此頁貼在
信封上信封上信封上信封上



2020
列印報名文件列印報名文件列印報名文件列印報名文件-報名資料表樣式報名資料表樣式報名資料表樣式報名資料表樣式

請親送或郵寄至請親送或郵寄至請親送或郵寄至請親送或郵寄至
戶籍地役政單位戶籍地役政單位戶籍地役政單位戶籍地役政單位



2121
操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面-如何得知查驗結果如何得知查驗結果如何得知查驗結果如何得知查驗結果(1/3)

�執行完執行完執行完執行完『『『『列印報名文件列印報名文件列印報名文件列印報名文件』』』』功能後功能後功能後功能後，，，，點點點點選選選選『『『『甄選狀態甄選狀態甄選狀態甄選狀態
查詢查詢查詢查詢』』』』功能查詢報名狀態功能查詢報名狀態功能查詢報名狀態功能查詢報名狀態。。。。

狀態變為狀態變為狀態變為狀態變為
「「「「已報名送出已報名送出已報名送出已報名送出」」」」



2222
操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面-如何得知查驗結果如何得知查驗結果如何得知查驗結果如何得知查驗結果(2/3)

�役男收到專案辦公室役男收到專案辦公室役男收到專案辦公室役男收到專案辦公室已收件已收件已收件已收件通知電子郵件通知電子郵件通知電子郵件通知電子郵件。。。。

�點點點點選選選選「「「「甄選狀態查詢甄選狀態查詢甄選狀態查詢甄選狀態查詢」」」」功能查詢報名狀態功能查詢報名狀態功能查詢報名狀態功能查詢報名狀態。。。。

狀態變為狀態變為狀態變為狀態變為
「「「「已收件已收件已收件已收件(審查中審查中審查中審查中)」」」」



2323
操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面-如何得知查驗結果如何得知查驗結果如何得知查驗結果如何得知查驗結果(3/3)

�役男收到專案辦公室役男收到專案辦公室役男收到專案辦公室役男收到專案辦公室查驗結果查驗結果查驗結果查驗結果通知電子郵件通知電子郵件通知電子郵件通知電子郵件。。。。

�點點點點選選選選「「「「甄選狀態查詢甄選狀態查詢甄選狀態查詢甄選狀態查詢」」」」功能查詢報名狀態功能查詢報名狀態功能查詢報名狀態功能查詢報名狀態。。。。

狀態為狀態為狀態為狀態為「「「「審查通過審查通過審查通過審查通過」，」，」，」，

就可以於就可以於就可以於就可以於3/24~4/9選填選填選填選填
第一階段志願單位第一階段志願單位第一階段志願單位第一階段志願單位



2424
甄選通知書正本樣式甄選通知書正本樣式甄選通知書正本樣式甄選通知書正本樣式

�役男收到專案辦公室查役男收到專案辦公室查役男收到專案辦公室查役男收到專案辦公室查
驗結果為驗結果為驗結果為驗結果為審查通過審查通過審查通過審查通過的電的電的電的電
子郵件後子郵件後子郵件後子郵件後，，，，由專案辦公由專案辦公由專案辦公由專案辦公
室郵寄室郵寄室郵寄室郵寄甄選通知書甄選通知書甄選通知書甄選通知書正本正本正本正本
(有有有有鋼印鋼印鋼印鋼印)至報名資料所至報名資料所至報名資料所至報名資料所
載之通訊住址載之通訊住址載之通訊住址載之通訊住址。。。。

�甄選通知書正本甄選通知書正本甄選通知書正本甄選通知書正本係係係係證明證明證明證明
役男具甄選洽談研發替役男具甄選洽談研發替役男具甄選洽談研發替役男具甄選洽談研發替
代役資格代役資格代役資格代役資格，，，，役男與用人役男與用人役男與用人役男與用人
單位單位單位單位洽談確認後洽談確認後洽談確認後洽談確認後，，，，應將應將應將應將
甄選通知書正本甄選通知書正本甄選通知書正本甄選通知書正本提供給提供給提供給提供給
欲服務之用人單位欲服務之用人單位欲服務之用人單位欲服務之用人單位。。。。
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操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面-志願單位登錄志願單位登錄志願單位登錄志願單位登錄(1/2)

�『『『『志願單位登錄志願單位登錄志願單位登錄志願單位登錄』』』』功能功能功能功能：：：：報名資料查驗通過後報名資料查驗通過後報名資料查驗通過後報名資料查驗通過後，，，，
於於於於3/24~4/9就可以選填第一階段志願單位就可以選填第一階段志願單位就可以選填第一階段志願單位就可以選填第一階段志願單位。。。。

點選點選點選點選
『『『『志願單位登錄志願單位登錄志願單位登錄志願單位登錄』』』』

�選擇志願單位選擇志願單位選擇志願單位選擇志願單位，，，，如研發部門下拉選單有顯示資料如研發部門下拉選單有顯示資料如研發部門下拉選單有顯示資料如研發部門下拉選單有顯示資料，，，，
則必須至少選擇一個研發部門則必須至少選擇一個研發部門則必須至少選擇一個研發部門則必須至少選擇一個研發部門。。。。



2626
操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面-志願單位登錄志願單位登錄志願單位登錄志願單位登錄(2/2)

按下按下按下按下「「「「確定確定確定確定」」」」後後後後
就不得變更就不得變更就不得變更就不得變更！！！！

�於作業期限內選填登錄用人單位於作業期限內選填登錄用人單位於作業期限內選填登錄用人單位於作業期限內選填登錄用人單位，，，，並以並以並以並以一個一個一個一個為限為限為限為限，，，，
經登錄後不得變更經登錄後不得變更經登錄後不得變更經登錄後不得變更。。。。



2727
操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面-甄選狀態查詢甄選狀態查詢甄選狀態查詢甄選狀態查詢(1/2)

識別碼識別碼識別碼識別碼：：：：第一次甄選第一次甄選第一次甄選第一次甄選
作業第二階段作業第二階段作業第二階段作業第二階段和和和和第二第二第二第二
次甄選作業次甄選作業次甄選作業次甄選作業時提供給時提供給時提供給時提供給
預備錄用您的公司預備錄用您的公司預備錄用您的公司預備錄用您的公司。。。。

�識別碼識別碼識別碼識別碼：：：：用人單位在用人單位在用人單位在用人單位在第一次第一次第一次第一次甄選作業第二階段甄選作業第二階段甄選作業第二階段甄選作業第二階段和和和和第第第第
二次甄選作業二次甄選作業二次甄選作業二次甄選作業甄選時甄選時甄選時甄選時，，，，役男的役男的役男的役男的識別碼識別碼識別碼識別碼提供給預備錄提供給預備錄提供給預備錄提供給預備錄
用單位用單位用單位用單位，，，，用人單位才可以勾選該役男用人單位才可以勾選該役男用人單位才可以勾選該役男用人單位才可以勾選該役男。。。。
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操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面-甄選狀態查詢甄選狀態查詢甄選狀態查詢甄選狀態查詢(2/2)

�『『『『報名狀態報名狀態報名狀態報名狀態』』』』：：：：依報名過程顯示各階段結果依報名過程顯示各階段結果依報名過程顯示各階段結果依報名過程顯示各階段結果。。。。

�『『『『志願選填志願選填志願選填志願選填』』』』：：：：顯示您選填的志願單位顯示您選填的志願單位顯示您選填的志願單位顯示您選填的志願單位。。。。

�『『『『錄用狀態錄用狀態錄用狀態錄用狀態』』』』：：：：如有用人單位名稱表示已被該單位如有用人單位名稱表示已被該單位如有用人單位名稱表示已被該單位如有用人單位名稱表示已被該單位
預備錄用預備錄用預備錄用預備錄用；；；；反之則表示尚未被預備錄用反之則表示尚未被預備錄用反之則表示尚未被預備錄用反之則表示尚未被預備錄用。。。。



2929

�役男報名作業役男報名作業役男報名作業役男報名作業

�用人單位甄選作業用人單位甄選作業用人單位甄選作業用人單位甄選作業

�其他注意事項其他注意事項其他注意事項其他注意事項
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甄選作業甄選作業甄選作業甄選作業

�用人單位預備錄用勾選登錄作業時間用人單位預備錄用勾選登錄作業時間用人單位預備錄用勾選登錄作業時間用人單位預備錄用勾選登錄作業時間
�系統網址系統網址系統網址系統網址：：：：http://rdss.nca.gov.tw
�第一次員額核配第一次員額核配第一次員額核配第一次員額核配：：：：

1.用人單位用人單位用人單位用人單位第一階段第一階段第一階段第一階段預備錄用勾選預備錄用勾選預備錄用勾選預備錄用勾選：：：：

98 年年年年4 月月月月10 日日日日～～～～4 月月月月15 日日日日。。。。
2.用人單位用人單位用人單位用人單位第二階段第二階段第二階段第二階段預備錄用勾選預備錄用勾選預備錄用勾選預備錄用勾選：：：：

98 年年年年5 月月月月12 日日日日～～～～5 月月月月22 日日日日。。。。
�第二次員額核配第二次員額核配第二次員額核配第二次員額核配：：：：

1.具第二次員額核配資格之用人單位具第二次員額核配資格之用人單位具第二次員額核配資格之用人單位具第二次員額核配資格之用人單位通知通知通知通知：：：：

98 年年年年5 月月月月29 日前日前日前日前。。。。
2.用人單位第二次員額核配用人單位第二次員額核配用人單位第二次員額核配用人單位第二次員額核配預備錄用勾選預備錄用勾選預備錄用勾選預備錄用勾選(限具第二次限具第二次限具第二次限具第二次

員額核配資格單位員額核配資格單位員額核配資格單位員額核配資格單位)：：：：98 年年年年7 月月月月1 日日日日~98 年年年年7 月月月月10 日日日日。。。。



3131
用人單位甄選作業流程用人單位甄選作業流程用人單位甄選作業流程用人單位甄選作業流程-第一次第一次第一次第一次員額核配甄選員額核配甄選員額核配甄選員額核配甄選
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用人單位甄選作業流程用人單位甄選作業流程用人單位甄選作業流程用人單位甄選作業流程----第二次員額核配甄選第二次員額核配甄選第二次員額核配甄選第二次員額核配甄選

�具第二次員額核配資格者具第二次員額核配資格者具第二次員額核配資格者具第二次員額核配資格者



3333
用人單位甄選作業說明用人單位甄選作業說明用人單位甄選作業說明用人單位甄選作業說明

�前置作業前置作業前置作業前置作業：：：：
�『『『『具體公告事項登錄具體公告事項登錄具體公告事項登錄具體公告事項登錄』』』』：：：：填寫單位於甄選階段要開填寫單位於甄選階段要開填寫單位於甄選階段要開填寫單位於甄選階段要開
放給學生查詢的相關資訊放給學生查詢的相關資訊放給學生查詢的相關資訊放給學生查詢的相關資訊，，，，並設定細部職缺資料之並設定細部職缺資料之並設定細部職缺資料之並設定細部職缺資料之
職缺名稱職缺名稱職缺名稱職缺名稱、、、、需求條件需求條件需求條件需求條件、、、、預錄用人員數預錄用人員數預錄用人員數預錄用人員數，，，，需於需於需於需於98/2/9
前完成前完成前完成前完成；；；；具具具具第二次員額核配資格者第二次員額核配資格者第二次員額核配資格者第二次員額核配資格者，，，，必須於必須於必須於必須於98/6/26
前再設定前再設定前再設定前再設定第二次員額分配細部職缺資料第二次員額分配細部職缺資料第二次員額分配細部職缺資料第二次員額分配細部職缺資料。。。。

�甄選作業甄選作業甄選作業甄選作業：：：：
�點選點選點選點選『『『『學生甄選錄用學生甄選錄用學生甄選錄用學生甄選錄用』』』』：：：：分為分為分為分為第一次員額核配甄選第一次員額核配甄選第一次員額核配甄選第一次員額核配甄選
第一階段第一階段第一階段第一階段、、、、第一次員額核配甄選第二階段第一次員額核配甄選第二階段第一次員額核配甄選第二階段第一次員額核配甄選第二階段及及及及第二次第二次第二次第二次
員額核配甄選員額核配甄選員額核配甄選員額核配甄選。。。。

�點選點選點選點選『『『『錄用名冊列印錄用名冊列印錄用名冊列印錄用名冊列印』』』』：：：：於第一次員額核配甄選第於第一次員額核配甄選第於第一次員額核配甄選第於第一次員額核配甄選第
二階段作業及第二次員額核配甄選作業二階段作業及第二次員額核配甄選作業二階段作業及第二次員額核配甄選作業二階段作業及第二次員額核配甄選作業(具第二次員具第二次員具第二次員具第二次員
額核配資格的單位額核配資格的單位額核配資格的單位額核配資格的單位)結束後結束後結束後結束後，，，，分別列印分別列印分別列印分別列印預備錄用名預備錄用名預備錄用名預備錄用名
冊冊冊冊，，，，併同併同併同併同役男甄選通知書正本役男甄選通知書正本役男甄選通知書正本役男甄選通知書正本及及及及函文函文函文函文一併寄送至內一併寄送至內一併寄送至內一併寄送至內
政部役政署政部役政署政部役政署政部役政署。。。。
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用人單位甄選作業說明用人單位甄選作業說明用人單位甄選作業說明用人單位甄選作業說明

�查詢功能查詢功能查詢功能查詢功能：：：：

�『『『『學生履歷查詢學生履歷查詢學生履歷查詢學生履歷查詢』』』』：：：：查詢報名查詢報名查詢報名查詢報名98年研發年研發年研發年研發
替代役的學生履歷替代役的學生履歷替代役的學生履歷替代役的學生履歷。。。。

�『『『『錄用結果查詢錄用結果查詢錄用結果查詢錄用結果查詢』』』』：：：：查詢預備錄用的核查詢預備錄用的核查詢預備錄用的核查詢預備錄用的核
定結果定結果定結果定結果。。。。
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操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面-具體公告事項登錄具體公告事項登錄具體公告事項登錄具體公告事項登錄(1/6)

點選點選點選點選
『『『『具體公告事項登錄具體公告事項登錄具體公告事項登錄具體公告事項登錄』』』』

�點選點選點選點選『『『『具體公告事項登錄具體公告事項登錄具體公告事項登錄具體公告事項登錄』』』』
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操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面-具體公告事項登錄具體公告事項登錄具體公告事項登錄具體公告事項登錄(2/6)

以下資料提供有意以下資料提供有意以下資料提供有意以下資料提供有意
願的役男查詢用願的役男查詢用願的役男查詢用願的役男查詢用
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操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面-具體公告事項登錄具體公告事項登錄具體公告事項登錄具體公告事項登錄(3/6)

�設定單位基本資料設定單位基本資料設定單位基本資料設定單位基本資料

點選後即可進入編點選後即可進入編點選後即可進入編點選後即可進入編
輯細部職缺畫面輯細部職缺畫面輯細部職缺畫面輯細部職缺畫面

第一次員額核配所第一次員額核配所第一次員額核配所第一次員額核配所
獲核配員額數獲核配員額數獲核配員額數獲核配員額數

設定役男選填該用人設定役男選填該用人設定役男選填該用人設定役男選填該用人
單位為志願時單位為志願時單位為志願時單位為志願時研發部研發部研發部研發部
門門門門是否為必選項目是否為必選項目是否為必選項目是否為必選項目



3838
操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面-具體公告事項登錄具體公告事項登錄具體公告事項登錄具體公告事項登錄(4/6)

設定職缺相關設定職缺相關設定職缺相關設定職缺相關
資料及預計錄資料及預計錄資料及預計錄資料及預計錄
用人數用人數用人數用人數

�設定細設定細設定細設定細部職缺資料部職缺資料部職缺資料部職缺資料



3939
操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面-具體公告事項登錄具體公告事項登錄具體公告事項登錄具體公告事項登錄(5/6)

�設定徵才聯絡資訊設定徵才聯絡資訊設定徵才聯絡資訊設定徵才聯絡資訊
如果有人力招如果有人力招如果有人力招如果有人力招
募網站募網站募網站募網站，，，，可在可在可在可在
此登錄此登錄此登錄此登錄

如有勾選如有勾選如有勾選如有勾選，，，，則則則則
役男可以查詢役男可以查詢役男可以查詢役男可以查詢
到電話到電話到電話到電話

必填項目必填項目必填項目必填項目



4040
操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面-具體公告事項登錄具體公告事項登錄具體公告事項登錄具體公告事項登錄(6/6)

�所登錄的所登錄的所登錄的所登錄的『『『『具體公告事項具體公告事項具體公告事項具體公告事項』』』』及及及及『『『『細部職缺資細部職缺資細部職缺資細部職缺資
料料料料』』』』將提給供有報名的學生查詢將提給供有報名的學生查詢將提給供有報名的學生查詢將提給供有報名的學生查詢。。。。

�『『『『暫存暫存暫存暫存』』』』按鈕按鈕按鈕按鈕：：：：暫存已登錄資訊暫存已登錄資訊暫存已登錄資訊暫存已登錄資訊，，，，無法被學生查無法被學生查無法被學生查無法被學生查
詢詢詢詢。。。。

�『『『『確認確認確認確認』』』』按鈕按鈕按鈕按鈕：：：：將檢查所有欄位將檢查所有欄位將檢查所有欄位將檢查所有欄位（（（（含含含含單位基本資單位基本資單位基本資單位基本資
料料料料及及及及細部職缺資料細部職缺資料細部職缺資料細部職缺資料））））是否填寫完成是否填寫完成是否填寫完成是否填寫完成，，，，經儲存完成經儲存完成經儲存完成經儲存完成
後即開放給學生查詢後即開放給學生查詢後即開放給學生查詢後即開放給學生查詢。。。。

點選點選點選點選「「「「暫存暫存暫存暫存」」」」
則只會暫存資訊則只會暫存資訊則只會暫存資訊則只會暫存資訊，，，，無法被無法被無法被無法被

學生查詢學生查詢學生查詢學生查詢。。。。

點選點選點選點選「「「「確認確認確認確認」」」」
會檢查所有欄位會檢查所有欄位會檢查所有欄位會檢查所有欄位（（（（含含含含『『『『細細細細
部職缺資料部職缺資料部職缺資料部職缺資料』』』』））））是否填寫是否填寫是否填寫是否填寫
完成才可儲存成功完成才可儲存成功完成才可儲存成功完成才可儲存成功。。。。



4141
操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面-學生履歷查詢學生履歷查詢學生履歷查詢學生履歷查詢(1/5)

點選點選點選點選
『『『『學生履歷查詢學生履歷查詢學生履歷查詢學生履歷查詢』』』』

�點選點選點選點選『『『『學生履歷查詢學生履歷查詢學生履歷查詢學生履歷查詢』』』』



4242
操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面-學生履歷查詢學生履歷查詢學生履歷查詢學生履歷查詢(2/5)

在網頁中顯示查詢結果在網頁中顯示查詢結果在網頁中顯示查詢結果在網頁中顯示查詢結果

�設定查詢條件後按下設定查詢條件後按下設定查詢條件後按下設定查詢條件後按下『『『『查詢查詢查詢查詢』』』』或或或或『『『『下載下載下載下載』』』』按鈕按鈕按鈕按鈕

用用用用CSV檔案格式下載查詢結果檔案格式下載查詢結果檔案格式下載查詢結果檔案格式下載查詢結果



4343
操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面-學生履歷查詢學生履歷查詢學生履歷查詢學生履歷查詢(3/5)

�查詢結果列表查詢結果列表查詢結果列表查詢結果列表

役男報名時役男報名時役男報名時役男報名時『『『『資料開放資料開放資料開放資料開放』』』』欄位選擇欄位選擇欄位選擇欄位選擇
『『『『不同意開放不同意開放不同意開放不同意開放』』』』者者者者，，，，不會顯示資料不會顯示資料不會顯示資料不會顯示資料



4444
操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面-學生履歷查詢學生履歷查詢學生履歷查詢學生履歷查詢(4/5)

�檢視有開放查詢的學生履歷詳細資訊檢視有開放查詢的學生履歷詳細資訊檢視有開放查詢的學生履歷詳細資訊檢視有開放查詢的學生履歷詳細資訊

•顯示學生報名狀態顯示學生報名狀態顯示學生報名狀態顯示學生報名狀態
•若選擇貴單位為第一志願時若選擇貴單位為第一志願時若選擇貴單位為第一志願時若選擇貴單位為第一志願時
將顯示選填資訊將顯示選填資訊將顯示選填資訊將顯示選填資訊



4545
操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面-學生履歷查詢學生履歷查詢學生履歷查詢學生履歷查詢(5/5)

�CSV檔案格式下載查詢結果檔案格式下載查詢結果檔案格式下載查詢結果檔案格式下載查詢結果



4646
操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面----第一次第一階段預備錄用勾選第一次第一階段預備錄用勾選第一次第一階段預備錄用勾選第一次第一階段預備錄用勾選(1/5)

點選點選點選點選
『『『『學生甄選錄用學生甄選錄用學生甄選錄用學生甄選錄用』』』』

�點選點選點選點選『『『『學生甄選錄用學生甄選錄用學生甄選錄用學生甄選錄用』』』』



4747
操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面----第一次第一階段預備錄用勾選第一次第一階段預備錄用勾選第一次第一階段預備錄用勾選第一次第一階段預備錄用勾選(2/5)

顯示顯示顯示顯示預計錄用人預計錄用人預計錄用人預計錄用人
數數數數和和和和已預備錄用已預備錄用已預備錄用已預備錄用

人數人數人數人數

預備錄用狀況預備錄用狀況預備錄用狀況預備錄用狀況

�檢查用人單位的預備錄用狀況和細部職缺設定結果檢查用人單位的預備錄用狀況和細部職缺設定結果檢查用人單位的預備錄用狀況和細部職缺設定結果檢查用人單位的預備錄用狀況和細部職缺設定結果



4848
操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面----第一次第一階段預備錄用勾選第一次第一階段預備錄用勾選第一次第一階段預備錄用勾選第一次第一階段預備錄用勾選(3/5)

是否預備錄用是否預備錄用是否預備錄用是否預備錄用

必須設定必須設定必須設定必須設定欲派研發欲派研發欲派研發欲派研發
部門部門部門部門和和和和職缺名稱職缺名稱職缺名稱職缺名稱

�設定預備錄用役男時設定預備錄用役男時設定預備錄用役男時設定預備錄用役男時，，，，必須登錄必須登錄必須登錄必須登錄『『『『預派研發預派研發預派研發預派研發
部門部門部門部門』』』』、、、、『『『『職缺名稱職缺名稱職缺名稱職缺名稱』』』』及及及及確認確認確認確認役男所提供甄役男所提供甄役男所提供甄役男所提供甄
選通知書號碼選通知書號碼選通知書號碼選通知書號碼（（（（紙本正本上通知書號碼紙本正本上通知書號碼紙本正本上通知書號碼紙本正本上通知書號碼））））是是是是
否相符否相符否相符否相符。。。。

確認與確認與確認與確認與甄選通知書正本號甄選通知書正本號甄選通知書正本號甄選通知書正本號
碼碼碼碼是否相同是否相同是否相同是否相同



4949
操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面----第一次第二階段預備錄用勾選第一次第二階段預備錄用勾選第一次第二階段預備錄用勾選第一次第二階段預備錄用勾選(4/5)

�設定預備錄用役男時設定預備錄用役男時設定預備錄用役男時設定預備錄用役男時，，，，必須登錄必須登錄必須登錄必須登錄『『『『預派研發預派研發預派研發預派研發
部門部門部門部門』』』』、、、、『『『『職缺名稱職缺名稱職缺名稱職缺名稱』』』』、、、、確認確認確認確認役男所提供役男所提供役男所提供役男所提供甄甄甄甄
選通知書號碼選通知書號碼選通知書號碼選通知書號碼（（（（紙本正本上通知書號碼紙本正本上通知書號碼紙本正本上通知書號碼紙本正本上通知書號碼））））是是是是
否相符否相符否相符否相符，，，，並並並並輸入輸入輸入輸入預備錄用役男的預備錄用役男的預備錄用役男的預備錄用役男的識別碼識別碼識別碼識別碼（（（（役役役役
男完成報名時系統所產生提供男完成報名時系統所產生提供男完成報名時系統所產生提供男完成報名時系統所產生提供））））。。。。

必須填入必須填入必須填入必須填入「「「「識別碼識別碼識別碼識別碼」」」」



5050
操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面-第二次預備錄用勾選第二次預備錄用勾選第二次預備錄用勾選第二次預備錄用勾選(5/5)

�設定預備錄用役男時設定預備錄用役男時設定預備錄用役男時設定預備錄用役男時，，，，必須登錄必須登錄必須登錄必須登錄『『『『預派研發預派研發預派研發預派研發
部門部門部門部門』』』』、、、、『『『『職缺名稱職缺名稱職缺名稱職缺名稱』』』』、、、、確認確認確認確認役男所提供甄役男所提供甄役男所提供甄役男所提供甄
選通知書號碼選通知書號碼選通知書號碼選通知書號碼（（（（紙本正本上通知書號碼紙本正本上通知書號碼紙本正本上通知書號碼紙本正本上通知書號碼））））是是是是
否相符否相符否相符否相符，，，，並輸入預備錄用役男的並輸入預備錄用役男的並輸入預備錄用役男的並輸入預備錄用役男的識別碼識別碼識別碼識別碼（（（（役役役役
男完成報名時系統所產生提供男完成報名時系統所產生提供男完成報名時系統所產生提供男完成報名時系統所產生提供））））。。。。

必須填入必須填入必須填入必須填入「「「「識別碼識別碼識別碼識別碼」」」」



5151
操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面-錄用名冊列印錄用名冊列印錄用名冊列印錄用名冊列印(1/2)

點選點選點選點選
『『『『錄用名冊列印錄用名冊列印錄用名冊列印錄用名冊列印』』』』

�點選點選點選點選『『『『錄用名冊列印錄用名冊列印錄用名冊列印錄用名冊列印』』』』



5252
操作畫面操作畫面操作畫面操作畫面-錄用名冊列印錄用名冊列印錄用名冊列印錄用名冊列印(2/2)

�建議預備錄用名冊建議預備錄用名冊建議預備錄用名冊建議預備錄用名冊、、、、役男甄選通知書正本役男甄選通知書正本役男甄選通知書正本役男甄選通知書正本及及及及
函文函文函文函文寄送至內政部役政署審查寄送至內政部役政署審查寄送至內政部役政署審查寄送至內政部役政署審查。。。。

�需於需於需於需於5/29前完成前完成前完成前完成函報第一次員額核配預備錄用役函報第一次員額核配預備錄用役函報第一次員額核配預備錄用役函報第一次員額核配預備錄用役
男名冊男名冊男名冊男名冊。。。。

�需於需於需於需於7/15前完成前完成前完成前完成函報第二次員額核配預備錄用役函報第二次員額核配預備錄用役函報第二次員額核配預備錄用役函報第二次員額核配預備錄用役
男名冊男名冊男名冊男名冊(具第二次員額核配資格之用人單位具第二次員額核配資格之用人單位具第二次員額核配資格之用人單位具第二次員額核配資格之用人單位)。。。。

列印預錄用名冊列印預錄用名冊列印預錄用名冊列印預錄用名冊

列印前可再修改列印前可再修改列印前可再修改列印前可再修改
預派部門預派部門預派部門預派部門及及及及職缺職缺職缺職缺
名稱名稱名稱名稱



5353

�役男報名作業役男報名作業役男報名作業役男報名作業

�用人單位甄選作業用人單位甄選作業用人單位甄選作業用人單位甄選作業

�其他注意事項其他注意事項其他注意事項其他注意事項



5454
其他注意事項其他注意事項其他注意事項其他注意事項

�為確保役男更多媒合洽談機會為確保役男更多媒合洽談機會為確保役男更多媒合洽談機會為確保役男更多媒合洽談機會，，，，役男報名時請記得役男報名時請記得役男報名時請記得役男報名時請記得
於於於於報名資料表報名資料表報名資料表報名資料表內內內內『『『『開放資料開放資料開放資料開放資料』』』』的的的的勾選為勾選為勾選為勾選為『『『『同意開同意開同意開同意開
放放放放』』』』（（（（表示同意個人基本資料供所有用人單位查表示同意個人基本資料供所有用人單位查表示同意個人基本資料供所有用人單位查表示同意個人基本資料供所有用人單位查

詢詢詢詢，，，，俾利進行媒合作業俾利進行媒合作業俾利進行媒合作業俾利進行媒合作業）。）。）。）。

�役男於作業期限役男於作業期限役男於作業期限役男於作業期限（（（（98/3/24~98/4/9））））內選填登錄用人內選填登錄用人內選填登錄用人內選填登錄用人
單位單位單位單位，，，，並並並並以一個為限以一個為限以一個為限以一個為限（（（（作為作為作為作為第一次員額核配甄選第第一次員額核配甄選第第一次員額核配甄選第第一次員額核配甄選第
一階段一階段一階段一階段用用用用），），），），經登錄後不得變更經登錄後不得變更經登錄後不得變更經登錄後不得變更；；；；若不選填則只能若不選填則只能若不選填則只能若不選填則只能
參與參與參與參與第一次員額核配甄選第二階段第一次員額核配甄選第二階段第一次員額核配甄選第二階段第一次員額核配甄選第二階段及及及及第二次員額核第二次員額核第二次員額核第二次員額核
配甄選配甄選配甄選配甄選。。。。

�具第二次員額核配資格之用人單位會於具第二次員額核配資格之用人單位會於具第二次員額核配資格之用人單位會於具第二次員額核配資格之用人單位會於98/5/29前前前前通通通通
知知知知，，，，只有具第二次員額核配資格之用人單位才可執只有具第二次員額核配資格之用人單位才可執只有具第二次員額核配資格之用人單位才可執只有具第二次員額核配資格之用人單位才可執
行行行行第二次員額核配甄選作業第二次員額核配甄選作業第二次員額核配甄選作業第二次員額核配甄選作業。。。。
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