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一、役男報名作業時程表 

 

項 次 作  業  項  目 時     程 

1 役男線上報名及繳件時間 99 年 3 月 1 日 9：00AM～3 月 17 日 5：00PM

2 役男第一階段選填用人單位 99 年 3 月 24 日～4 月 9 日 

 

二、報名流程 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A：請參閱本文件「三、帳號申請」。 

B：請參閱本文件「四、線上報名」、 

「四、1.、系統報名登錄」、 

「四、2.、報名文件列印」、 

「四、3.、報名資料修改申請」。 

C：請參閱本文件「五、繳交資料」。 

D：請參閱本文件「六、線上選填用人單位」。 

E：請參閱本文件「七、甄選狀態查詢」、 

「八、提供個人識別碼」。 

    F：請參閱本文件「九、役男自願放棄甄選申請」。 
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三、帳號申請 

(一) 功能說明： 

須於系統申請個人帳號，以參加後續系統報名各項作業。 

(二) 操作步驟： 

1. 請於「內政部研發替代役資訊管理系統」（http://rdss.nca.gov.tw 以下簡稱：資訊管理

系統）首頁點選「學生帳號申請」功能申請帳號。 

 

2. 請完成學生基本資料填寫，填寫後請按「申請帳號」。 
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3. 請確認填寫資料是否正確，確認後請按｢送出｣。 

 
4. 送出後顯示｢系統訊息｣，完成帳號申請。 

 

 
 
 
 

帳號申請完成，系統訊息顯示｢帳號｣

及｢密碼｣並另行 Email 通知。 

帳號申請後，請儘快登入系統完成個人

履歷資料填寫。 
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四、線上報名 

(一) 功能說明： 

報名方式一律採線上報名作業，透過系統報名登錄、報名資料列印及寄送等程序完

成報名手續。 

(二) 操作步驟： 

1. 系統報名登錄 

(1) 請於資訊管理系統首頁輸入個人帳號、密碼登入。 

 
(2) 進入系統後，請點選【甄選作業】-【研發替代役甄選報名】功能。 
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(3) 進入甄選報名畫面確認是否報名 99 年度研發替代役，請點選｢同意｣。 

 
(4) 請填寫參與意願調查，完成後點選「儲存」(若已於 2 月底前完成｢填寫參與意願

調查｣，則直接進入｢填寫報名資料表｣作業)。 

 

請依報名作業流程

(步驟 1.~5.)，依序完

成報名手續。 

步驟 5. 步驟 4.步驟 3.步驟 1.  步驟 2. 

請本人確認各項說明並

勾選後，點選「同意」鍵

進行報名作業。 
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(5) 役男報名資料表填寫，請確認個人資料每個欄位是否填寫正確。 

 

 

(6) 最後請於｢個人志願｣欄位選擇期望入營梯次順序（請依個人預計畢業時間，選

填志願梯次順序並可複選）、是否同意開放個人基本資料供所有用人單位查詢及

甄選，選填後請按｢儲存｣完成。 

 
 
 
 
 
 
 

(
6
) 
完

成

後

顯 

｢入營梯次｣順

序上下移動鍵。
｢放入指定志願｣：單筆右移。

｢放入全部志願｣：全部右移。

｢移除全部志願｣：全部左移。

｢移除指定志願｣：單筆左移。

｢入營梯次｣

期望順序請

由上而下依

序排列。 

已畢業：指報名時已

領到畢業證書者。   

就讀中：報名時仍在

學者。 

甄選通知書寄

送地址以｢通訊

地址｣為準。 

戶籍地址請依照個

人身份證上地址資

料(包含村、里、鄰

等資訊)完整填寫。

科系類別請依

個人學歷證明

文件選填。 

論文題目尚未確定

者，請填寫＂暫訂＂

加論文題目，不可

寫＂無＂。 
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(7) 完成後顯示｢報名資料確認｣畫面，表示系統報名表儲存完成，接著進行系統送 
件作業。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
(8) 請檢查個人資料是否填寫正確，確認個人報名資料正確無誤後，請按｢確認｣鍵，

出現訊息視窗再按一次｢確定｣送出資料；若否，則按｢修改資料｣回上頁修改。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

＊注意：報名資料經｢確定｣送出即無法任意修改，請於送出前詳細檢查。（若需修

改報名資料請見：四、3.報名資料修改申請(第 9 頁)。） 
 
 
 
 

｢確認｣送出後，出現訊息

視窗再按｢確定｣。 

報名資料正確無誤

請先按｢確認｣。 
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2. 報名文件列印  

(1) 報名資料經送出後，系統顯示｢甄選報名文件列印項目｣畫面，共計四項資料：

一、99 年研發替代役役男報名資料表。(供郵寄至專案辦公室報名使用) 

二、99 年研發替代役役男報名文件清單。(供郵寄至專案辦公室報名使用) 

三、役男報名郵寄信封樣式。(供郵寄至專案辦公室報名使用) 

四、99 年研發替代役役男報名資料表。(僅提供已畢業學生下載，供自行寄送至

戶籍地役政單位辦理暫不予徵集) 

請自行逐項下載並列印，以進行後續資料繳交。（詳見說明五、繳交資料（第 12

頁）。） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

僅提供已畢業

學生下載。仍

在學學生則無

此項目。 
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3. 報名資料修改申請 

(1) 若列印報名文件之後，需要修改報名資料，請點選【甄選作業】-【報名資料修

改申請】功能。  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(2) 系統顯示「您確認要申請修改報名資料？？」畫面，請點選「確認」鍵。  
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(3) 請填寫｢申請開放原因｣，再按｢申請開放｣鍵，送出申請。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(4) ｢報名資料修改申請｣經作業單位通過(約一個工作天)，系統將回覆通知修改訊

息。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

請先填寫申請開放原因

後，再按｢申請開放｣鍵。

研發替代役專案辦公室約一

個工作天於線上開放作業。 
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(5) 報名資料開放修改後，即可進入資訊管理系統，請點選【甄選作業】-【研發替

代役甄選報名】功能，再修改個人報名資料。 
＊注意：報名資料修改後，請記得重新確認後完成線上報名作業，並再重新列印

新的報名資料表版本，寄送至作業單位(詳見：四、線上報名(第 4 頁)。）。 
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五、繳交資料 

(一) 功能說明： 

完成線上報名作業後，須列印報名資料並連同相關證明文件，寄至｢研發替代役專

案辦公室｣查驗。 

(二) 操作步驟： 

1. 請列印具浮水印｢項目一、99 年研發替代役役男報名資料表(供郵寄至專案辦公室報

名使用)｣正本文件，請於報名表下方申請人欄位簽章。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

請確認左上方顯示｢供郵寄

至專案辦公室報名使用｣。 

請於此處簽名 
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2. 請列印｢項目二、99 年研發替代役役男報名證明文件清單｣，請由交件清單逐項確認

應備證明文件，身分證正反面影本及學生證正反面影本乙份請依序黏貼於證明文件

指定黏貼處。 

 

3. 請列印｢項目三、役男報名郵寄信封樣式｣貼於自備信封（建議信封尺寸至少大於

A4），連同報名資料表及證明文件，於規定期限內寄送至｢研發替代役專案辦公室｣，

以親送或當日郵戳為憑。 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

身份證正反

面黏貼處。

學生證正反

面黏貼處。

請自行勾選是否

已檢附寄送文件。
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4. 已畢業之役男(於報名時已領到畢業證書者)，請列印｢項目四、99 年研發替代役役

男報名資料表（供戶籍地役政單位註記請服研發替代役，以產生暫不予徵集效果；

但在學緩徵至 6 月 30 日之役男除外）｣，請親送或郵寄至戶籍地役政單位註記，辦

理暫不予徵集。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

請於此處簽名 

請確認左上方顯示｢供

戶籍地役政單位註記｣。
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六、選填用人單位 

(一) 功能說明： 

繳交報名資料經查驗無誤後，審查結果於網路通知後，由專案辦公室郵寄甄選通知

書正本；役男應於公告期限內至資訊管理系統選填志願用人單位。 

(二) 操作步驟： 

1. 請點選【甄選作業】-【志願單位登錄】功能，選填以一個用人單位為限，也可不 

選填。若不選填則只能參與｢第一次員額核配第二階段甄選｣及｢第二次員額核配甄選｣。 

2. 請於｢志願單位｣欄位使用｢查詢｣鍵查詢單位，若選填之用人單位要求登錄研發部門

意願，則會出現｢研發部門｣下拉選單，請選擇研發部門志願順序（至少一個）。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

請使用｢查詢｣

鍵功能。 
若用人單位要求登錄研發部

門意願，則會出現｢研發部門

｣下拉選單，請選擇研發部門

志願順序(至少一個)。 
請輸入｢登入

系統密碼｣。 
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3. 志願單位選填後，請填寫｢登入系統密碼｣並按｢確認｣鍵完成登錄作業，經登錄後不

得變更。 

 
4. 請再次填寫｢登入系統密碼｣並按｢確認｣，以確認您選填志願單位。 

 

 
 
 
 
 

按｢確認｣鍵完成

登錄作業，經登錄

後不得變更。 
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5. 系統顯示｢志願登錄成功｣畫面，完成線上選填志願用人單位。 

 
＊注意：役男與用人單位經洽談確認後，役男應將甄選通知書正本提供給欲服務之用人

單位，且用人單位應於公告期限內執行該役男之預備錄用勾選作業，役男經用人單位

預備錄用勾選後即不可改由其他用人單位勾選，故請役男務必審慎處理。 
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七、甄選狀態查詢 

(一) 功能說明： 

系統提供報名相關訊息、個人｢識別碼｣查詢功能。 

(二) 操作步驟： 

1. 請點選【甄選作業】-【甄選狀態查詢】功能，查詢報名過程中相關狀態，包含報名

狀態、資格審查註記、錄用狀態、入營梯次、志願選填及個人｢識別碼｣等資訊。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
2. ｢報名狀態｣說明

 

報名資料已寄出，且經專案辦公室收件。 已收件(審查中)

報名完成步驟 ｢報名狀態｣顯示

於系統內完成｢甄選報名文件列印｣功能執行｢確定｣送出作業。

(請記得將報名資料列印後，親送或郵寄至專案辦公室。) 

於系統內完成｢報名資料表｣填寫並執行｢儲存｣作業。       

(尚未完成｢甄選報名文件列印｣作業。) 

役男報名資料查驗通過。 

已報名送出 

審查通過 

役男報名資料查驗不通過。 審查不通過 

已報名 

詳見：七、(二)、2.｢報名

狀態｣說明。 

詳見：四、(二)、1.、(5)
｢個人志願｣說明。 

詳見：八、提供個人｢識別碼｣。 

若役男申請資格不符，將

於註記欄位顯示。 

經｢志願單位

登錄｣選填用

人單位並｢確

認｣送出後，將

顯示所填之用

人單位名稱。

報名後｢報名序號｣唯一且不

變。 
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八、提供個人｢識別碼｣（供第一次員額核配甄選作業第二階段及第二次員額核配

甄選作業使用） 

(一) 功能說明： 

第一階段尚未被錄取之役男，得與用人單位進行第二階段洽談(或第一次員額核配

甄選洽談尚未被錄取之役男，與用人單位進行第二次核配洽談)，洽談確認後，役男將

個人｢識別碼｣提供欲服務之用人單位，以供用人單位進行第二階段(或第二次員額核配)

勾選登錄預備錄用役男作業。 

(二) 操作步驟： 

欲查詢個人｢識別碼｣，請點選【甄選作業】-【甄選狀態查詢】功能查詢。 
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九、役男自願放棄甄選申請 

(一) 功能說明： 

系統提供已具甄選資格(取得甄選通知書)之役男放棄參加後續甄選作業功能。 

(二) 操作步驟： 

1. 請點選【甄選作業】-【役男自願放棄甄選申請】功能。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.系統顯示「您是否確認申請放棄”99 年度甄選研發替代役資格”?」畫面，請點選「確 

認」。 
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3. 請填寫「登入系統密碼」及「敘明放棄原因」欄位資料，完成後點選「申請自願放

棄」。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       4. 請再次填寫「登入系統密碼」並按「確認」送出資料，一經確認放棄甄選研發替代

役資格後，不得再申請撤回，故請務必審慎考量。 
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       5. 系統顯示｢申請成功，請下載切結書後依照切結書內指示完成申請放棄｣畫面，請點

選「下載」。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. 出現｢系統訊息｣後，請點選「下載 放棄甄選研發替代役切結書」檔案下載及列印。 
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7. 請列印具浮水印之「放棄甄選研發替代役切結書」並務必簽章。請於三日內併同甄

選通知書正本寄送至戶籍地公所辦理，完成放棄手續。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※ 注意：如果您是於錄取公告後且被錄用才申請放棄，則系統將要求您列印『放棄研發替代

役錄取資格切結書』。請注意兩份文件寄送辦理單位不同。 

   一、甄選期間請寄戶籍地公所辦理。 

   二、錄取公告後：(一) 未錄取研發替代役役男，請寄至戶籍地公所辦理。 

                   (二) 已錄取研發替代役役男，請寄至內政部役政署辦理。  

 
 
 



 

第 24 頁 

十、常見問題（依承辦單位彙整，隨時更新） 

(一) 問：海外役男若因國外證明文件準備未能於 99 年 3 月 17 日前完成報名者，請問該如

何處理？ 

答：國外役男若因國外證明文件準備未能於 99 年 3 月 17 日以前完成報名者，確已與

用人單位洽談完成，得將個人報名表、證明文件及意願書紙本文件交予欲服務之用

人單位，於 99 年 7 月 15 日前由用人單位發函送專案辦公室進行役男資料查驗，通

過後辦理專長審查，以郵戳為憑。 

(二) 問：選填志願用人單位時，選填用人單位後在研發部門選填欄位無法選填？ 

答：因您選擇志願的用人單位填寫具體公告時，於研發部門欄位是否為必填的選填為

「否」，故就不用再選填單位的研發部門。 

(三) 問：役男如果直升博士班（報名學程為博士），那碩士欄位該如何填寫？ 

答：建議碩士修業狀態選填「已畢業」，碩士論文（中文）欄位請填「直升博士班」，

碩士論文（英文）欄位請填「N/A」。 

(四) 問：役男選填報名資料表內的報名學程之主修科系，如果查詢系所沒有相同的該如何

選填？ 

答：建議如果系統上查詢系所沒有相同的，請自行選填相似的「科系分類」再向下選

填「其他」後，自行輸入正確的系所名稱。 

(五) 問：海外役男入營時除了繳驗畢業證書正本外，需另外繳驗駐外單位驗證的學歷正本

文件? 

答：海外役男繳驗畢業證書正本（建議攜帶國外駐外單位驗證影本留底）。 

(六) 問：報名期間論文題目尚未確定，應如何填寫? 

      答：如果報名期間尚未確定論文題目者，請填寫”暫訂”加論文題目(範例：(暫訂：論文

題目)，不可以寫”無”。 

  (七) 問：如何確認甄選通知書研發替代役專案辦公室是否寄出? 

      答：請登入系統查詢【甄選作業】-【甄選狀態查詢】功能，檢視”報名狀態”欄位是否

已寄出甄選通知書，若已寄出則系統將提供寄件日期及掛號號碼訊息。  

  

 

 


